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一、开标前准备

1、招标代理登录交易系统

打开 IE 浏览器，使用招标代理账号登录盐城市公共资源交易系

统，找到需要在线开标的项目，点击【进入项目】。

2、进入开标系统

在开标结果记录页签，点击右侧【进入开标会】，注：只有到了

开标时间的项目才会出现此按钮，如果没有出现请查看是否到预

定开标时间。
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3、环境检测

登录前请插入 CA 锁，登录后点击【点击进行电脑环境检测】，

注意：CA 锁相关插件需要使用 IE 浏览器，并且需要配置添加计

算机信任网站，相关配置操作见附录。

检测通过后，点击【立即进入】，或者自动跳转。
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二、开标流程

1、进入开标项目

跳转至评标系统后，点击【进入开标】，开始评标。

2、公布投标人名单

进入项目开标页面后，在公布投标人情况页签中，点击【公布投

标人名单】。
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3、标前会信息

点击下方【标签会信息】，在新的弹框中可以编辑相关信息发布。

4、系统公告&互动咨询
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5、招标控制价

点击下方的【招标控制价】，设置最高限价。注意：如果投标人

投标文件中的投标价格超过最高限价，那么在唱标环节，投标人

的投标总报价处会有高亮显示。

如果之前编制招标文件环节没有设置最高限价，则该处不显示。
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6、解密环节

插入 CA 锁之后，在投标文件解密页签，依次点击项目信息最右

侧【解密】对投标文件解密。

如图所示，下方会显示投标人总数，已解密数，未解密数，全部

解密完成后点击【结束解密】。解密结束后，点击【文件导入】，

上传投标人的已解密文件。
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7、发起异议

开标人发起异议。
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异议结束。
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8、唱标

点击右侧【唱标】，点击【一键唱标】,下面会进行语音自动播

报进行唱标，如果之前设置了招标控制价，投标人的投标总报价

超过设置的最高限价，则这里会有高亮显示。



13

9、开标结果查看

点击下方的【开标结果】，可以查看开标过程中所有的结果记录

表，异议记录表及公布投标人情况记录表，检查无误后可以结束

开标。
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10、开标结束

在右侧开标结束页签，在操作栏点击【开标结束】，点击【确定】，

此项目标段开标流程结束，会发送相关开标记录到盐城市公共资

源交易系统。
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11、流标

如果有效单位投标数少于 3 家或有其他异常情况导致项目流标，

点击页面下方【流标】，在弹框中选择需要流标的标段，点击【流

标】。

三、评标准备

1、管理员登录评标系统

使用评标管理员账号登录在线评标系统。
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2、进入项目

选择开标结束的项目，点击【进入】。

3、确定评委

在确定评委页签中，点击【添加专家】，手动添加评委专家信息，

添加完成后点击【确定评委】，评委专家使用添加的账号密码进

入评标系统进行评标。
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4、审查人员登记

在审查人员登记页签，点击【添加审查人员】，填写人员信息后，

点击【确定】，点击【确认审查人员】，生成后需使用审查人员

账号密码登录系统进行评标审查结果汇总。
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审查人员使用随机生成的账号密码登录评标系统汇总结果。

5、文件递交情况

点击左侧【文件递交情况】，可以查看投标人文件递交状态及时

间。
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四、审查人员提交审查结果

1、审查人员登录在线评标系统

2、开始审查

审查人员登录评标系统后，找到对应需要评标审查的项目，点击

【审查】。
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待审查人员确认投标人相关信息无误后，点击【全部通过】，点

击【提交审查结果】，提交审查结果后，接下来由专家评委开始

进行评标。

五、评委专家评标

1、评委专家登录评标系统

由审查人员提交审查结果之后，使用之前管理添加的专家账号密

码登录评标系统。注意：所有添加的评委专家需要同时在线评标。

这里以其中一位评委的操作为指导示例。
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2、开始评标

找到对应的评标项目，点击【评标】。

3、专家回避确认

各评委专家根据自身实际情况选择是否需要回避，待所有评委专

家确认完毕后进入下一环节评审。
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4、纪律播报

在纪律播报环节，点击右上方【播放评标纪律】，待一分钟播报

结束后，勾选【我已阅读】，点击【我已知晓】，待所有专家评

委全部播报确认完之后进入下一环节的评审。
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5、专家声明

在专家声明环节，待各评委专家阅读点击【同意】后，进入下一

环节评审。

6、推荐组长

所有专家根据实际情况挑选一位组长，由组长进行最终的评审结

果汇总。组长确认按照少数服从多数原则，如果多个被挑选人票

数出现相同的情况，则重新进行投票选择，直至有一人票数最多

当选为止。
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待所有专家评委挑选完之后，进入下一环节评审。

7、标前会信息

这里会显示之前开标时编辑的标前会信息，勾选【我已阅读】，
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点击【我已阅读】，待所有专家确认提交后进入下一环节评审。

8、清标

由组长点击【一键清标】进行相关合理性，雷同性等分析。

9、低于成本评审

由组长进行低于成本评审，点击【全部通过】，所有投标人通过

情况会高亮显示，点击【提交结果】。
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如果有不通过的情况，可以直接点击【不通过】进行个别调整，

并在备注栏里面填写相关的不通过原因情况。

点击【查看设置条件】可以查看投标报价的成本设置条件。
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10、形式评审

为方便操作，形式评审可以先点击【全部通过】，在对个别不通

过项点击叉号并填写相关不通过理由备注。

待全部评委评审结束提交结果后，再由组长提交汇总结果，最后

进入下一环节评审。
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在形式评审页签，点击【汇总结果】，可以查看之前提交的相关

评审结果信息。

11、资格评审

同上形式评审。

12、响应性评审

同上形式评审。

13、投标排名报价

之前在线编制招标文件的时候设置了对投标报价自动排名，这里

会显示已经自动排序的结果，由组长进行调整并提交投标报价排
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名信息。

14、推荐中标候选人

由组长确认第一中标人并提交结果。

15、评标报表

全部评审结束后会自动生成评标报表，需要所有评委专家依次进

行签章。
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16、评标结束

由组长结束评标。

附录

1、本地计算机添加信任站点

电脑打开 Internet 选项，切换栏目到“安全”
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在安全栏目下点击“受信任的站点”->“站点”
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将网站添加到区域添加网址后点击添加，然后点击“关闭”



33

点击“自定义级别”
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将“对未标记为可安全执行脚本的 ActiveX 控件初始化并执行

脚本”勾选为“启用”后点击确定即可。
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2、浏览器添加信任站点

首先，双击桌面 IE 图标，打开 IE 浏览器。
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点击右上方的齿轮图标，选择“Internet 选项”打开设置菜单。

点击“安全”—“受信任站点”—“站点”，添加站点网址。

输入受信任站点网址，点击“添加”，把网址添加到受信任列表

里，点击“关闭”即可。
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