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第一章 项目入场及前期准备

一、系统登录

双击打开浏览器，输入 http://49.73.84.193:880/#/login 进行登录。通过

CA 锁或者用户名及密码进行登录。注：使用 CA 登录需安装 CA 驱动及浏

览器登录设置。

先使用招标人账号登录系统
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二、招标计划

1、新增招标计划

使用招标人账号登录交易系统，在左侧招标计划页签，点击【新增招标计划】。

2、选择备案项目

选择之前已经备案过的项目，点击【确定】
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3、公告在线签章

完成公告编辑后，点击【生成公告并签章】，会跳转至新的签章页面，这里

需使用 IE 浏览器，点击【CA 签章】。

4、提交招标计划

点击【提交】后，会进入审核阶段，审核通过后会直接发布到盐城市公共资
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源交易网进行公示。

5、查看招标计划

在左侧招标计划页签，找到右侧相应的招标计划，点击【查看】，如果是已

经核验通过的项目会获得招标计划编号。

三、项目注册

项目注册前需要招标人去住建局进行备案，备案后获取项目编号。
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1、新增建设项目

根据项目编号自动获取项目编号，项目名称等。

2、委托招标

填写相关项目信息，这里选择【委托招标】。
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添加代理机构信息，点击【添加招标代理】，将招标项目委托给代理机构，

剩下由代理机构编制发布招标文件以及后续相关流程操作。

关键字可以搜索代理信息，点击【确定】添加代理完毕。
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点击【提交】，会进行敏感词校验，如果无误，则注册成功。

四、招标项目入场登记

1、新增招标项目入场登记

使用之前委托代理的账号登录系统，在招标项目入场登记页签，点击【新增

招标项目】
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点击【选择】

选择之前备案的项目，点击【确定】
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这里以公开招标+资格后审为例，点击【确定】

注意是否为电子标，选择【是】，这样后续发布招标文件的时候可以在线编

标，否则需要使用招标工具进行编辑。相关必要信息填写完成后点击【提交】。
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进入项目入场登记的审核环节。

项目入场登记核验通过后，请在【我的招标项目】中进行后续操作，如果是

委托招标可使用招标代理账号登录操作。

2、项目入场登记补正

项目入场登记流程审核完成后，如果需要对入场登记文件进行补正上传，在

【招标项目入场登记】页签，在需要修改的项目后面点击【补正】
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在最下面点击【补正】，再点击【提交】

提交之后进入补正核验流程
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第二章 招标公告阶段

一、场地预约及变更

1、进入项目

2、预约场地



16 / 64

文件开始发出之日起至投标人提交投标文件截止之日止，最短不得少于二十

日”，请合理安排开标时间。选定时间后点击【预约场地】。

进入招标项目之后，在场地预约及变更页签点击【预约场地】，在弹框中选

定需要预约场地的项目标段，点击【确定】

选择评标室，点击【确定】
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开评标时间及评标时间确定之后，点击【提交】，进入场地预约审核阶段，

此时不可以再进行预约场地，变更场地，撤销场地等操作。
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3、场地变更

在场地预约流程核验完成后，点击【变更场地】，在新的弹框中选择需要变

更场地的项目标段（包）名称，点击【确定】。

之后可以重新预约开评标场地及时间，修改相关信息，修改完成后点击【提

交】，重新进入审核流程。
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4、撤销场地

在场地预约流程核验完成后，点击【撤销场地】，在新的弹框中选择需要变

更场地的项目标段（包）名称，点击【确定】。
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二、招标公告及文件编制

1、新增公告

在招标公告及文件编制页签，点击【新增公告】，选择项目标段，点击【在

线编标】。

2、编辑招标公告

招标公告及文件编制页签，点击【编辑】
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公告编辑完成后点击公告并签章

需使用 IE 浏览器打开该页面，否则无法进行相关操作。
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签章完成后点击【确定】

上传签章文件后点击【下一步】，进行招标文件在线编制，点击【在线编标】，

跳转至在线编标系统进行招标文件的在线编制。
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3、在线编标

在新跳转的在线编标系统中，点击【引用历史项目】，选择相应的招标文件

范本。
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根据范本内容填写所需招标文件内容

4、上传工程量清单
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5、生成招标文件

请先下载招标文件，电子签章后，再上传签章后的文件。招标清单同理。

4、生成招标文件

在上传完成签章后的招标文件和招标清单后，在招标文件生成页签，点击【生

成招标文件】。
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下载生成的招标文件，上传之后会发布到交易网上，投标人可以进行下载投

标。

三、澄清与答疑

1、进入项目

招标人或招标代理登进交易系统后，在我的招标项目选择需要澄清答疑的项

目，点击【进入项目】
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2、新建澄清与答疑

在澄清与答疑页签，点击【新建澄清与答疑】，选择需要统一澄清答疑的标

段（包）编号，点击【确定】。
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输入澄清与答疑的标题及内容，点击【确定】。

等待核验完成后即可发布澄清答疑公告。

四、招标最高限价备案

1、进入项目
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招标人或招标代理登进交易系统后，在我的招标项目选择需要澄清答疑的项

目，点击【进入项目】

2、新增招标最高报价公告

在招标最高限价备案页签，点击【新增招标最高报价公告】，在新的弹框中

选择需要备案的标段（包）编号，点击【确定】。

编辑完相关的招标控制内容后，点击【生成公告并签章】
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在新的页面中，进行 CA 签章

CA 签章完成后，在最下面上传签章文件，点击【提交】。
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注意：若在公共、文件中设置了“无最高限价”，此处不可编辑最高限价文

件，若需修改请在澄清答疑中发布补充文件，即发布澄清答疑公告时修改是

否有最高限价为是。
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五、踏勘通知与记录

1、进入项目

招标人或招标代理登进交易系统后，在我的招标项目选择需要澄清答疑的项

目，点击【进入项目】

2、新增通知

找到左侧踏勘通知与记录，点击【新增通知】，点击【确定】。
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编写好相关踏勘通知内容，点击【提交】，确认无误后点击【确定】。

接下来进入核验明细流程，全部核验通过后会发布踏勘通知。
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第三章 开评标阶段

一、报价形式设置

1、进入项目

当项目进入开评标阶段后，选择需要进行报价形式设置的项目，点击【进入

项目】。
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2、报价形式设置

在报价形式设置页签，选择需要设置的项目标段，点击最右侧的【编辑】。

填写需要新增的报价明细说明，点击【设置】。

二、开标结果记录

1、进入项目

待开标流程走完后，在我的招标项目页签，找到需要记录开标结果的页签，
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点击【进入项目】。

2、开标结果记录——招标成功

在开标结果记录页签，选择需要进行开标结果记录的标段，点击【编辑】。

填写相关投标人的投标信息，开标结果选择【成功】，点击【提交】。
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提交后在开标结果记录页签可查看相关开标结果记录。

3、开标结果记录——招标失败

填写相关投标人的投标信息，开标结果选择【失败】，点击【提交】。
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开标结果记录为招标失败后续流程截止。

三、评标结果记录

1、进入项目

当评标流程完成后，在我的招标项目页签，找到需要进行评标结果记录的页

签，点击【进入项目】。
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2、评标结果记录——评标结果公示

在评标结果记录页签，找到需要进行评标结果记录的标段，点击【编辑】。

根据评标结果，这里以评标结果公示为例。
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点击【添加评标结果记录】，在新的弹框中新增投标人相应的评标结果，编

辑完成后点击【提交】。

评标结果公示发出来后，进入定标阶段。
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3、评标结果记录——招标失败

根据评标结果，这里以招标失败为例。在评标结果一栏中选择【招标失败】，

同上添加评标信息后点击【提交】。

招标失败后，会显示相应项目失败信息，且下面的定标阶段无法选中相关流

程按键新增和发布公告。
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4、评标结果记录——重新招标

根据评标结果，这里以重新招标为例，填写相关评标信息后。评标结果处选

择【重新招标】，点击【提交】。
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查看结果，显示重新招标，后续流程截止。

第四章 定标阶段

一、中标候选人公示

1、进入项目

在我的招标项目页签找到需要发布中标候选人公示的项目，点击【进入项
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目】。

2、新增中标候选人公示

在中标候选人公示页签，点击【新增中标候选人公示】，选择需要发布公示

的标段，点击【确定】。

填写相关公示信息后点击【提交】。
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接下来进入公示流程审核环节，审核完成后会发布到交易大厅，也可在我的

项目中查看。

查看公示信息，在中标候选人公示页签，点击【查看】。
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3、变更中标候选人公示

在中标候选人公示页签，点击【变更中标候选人公示】，选择需要变更的项

目标段，点击【确定】。

填写变更原因及相关内容，点击【提交】。
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提交后进入审核环节，核验通过后会发布变更中标候选人公示。

二、中标结果公示

1、进入项目

在我的招标项目页签，选择需要发布中标结果公告的项目，点击【进入项目】。

2、编辑中标结果公告

在中标结果公告页签，选择需要发布公告的项目标段，点击【编辑】。



48 / 64

编辑相关中标结果公告内容，点击【确定】，进入核验环节，核验通过后，

发布中标结果公告到交易平台官网。
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3、变更中标结果公告

在中标结果公告页签，点击【变更中标结果公告】，选择需要变更中标结果

公告的项目标段，点击【确定】。

编辑需要变更的信息，编辑完成后点击【提交】，进入审核环节，审核通过

后会发布新的中标结果公告。
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三、中标通知书

1、进入项目

在我的招标项目页签，选择需要发布中标通知书的项目，点击【进入项目】。
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2、编辑中标通知书

在中标通知书页签选择需要发布中标通知书的项目标段，点击【编辑】。

编辑中标通知书相关内容，并上传盖章的中标通知书文件，点击【提交】，

进入审核环节，审核完成后会发布中标通知书到交易网上。
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3、变更中标通知书

在中标通知书页签，点击【变更中标通知书】，选择需要变更中标通知的项

目标段，点击【确定】。

？？？？？？

四、合同公告
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1、进入项目

在我的招标项目页签选择需要发布合同公告的项目，点击【进入项目】。

2、编辑合同公告

在合同公告页签，选择需要发布合同公告的项目标段，点击【编辑】。

编辑相关合同公告内容后，点击【提交】，提交后进入审核环节，审核完成

后会发布相应的合同公告。
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第五章 其他内容

一、提问回复

1、进入项目

招标人或招标代理登进交易系统后，在我的招标项目选择需要提问回复的项

目，点击【进入项目】
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2、提问回复

在其他内容的提问回复页签中，选择需要回复的问题，点击【回复】。

编辑相关回复内容后，点击【提交】。
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二、评标专家登记

1、进入项目

在我的招标项目页签，选择需要增加评标专家信息的项目，点击【进入项目】。

2、评标专家登记

在评标专家登记页签，点击【新增评标专家】，选择需要添加专家信息的项

目标段，点击【确定】。
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编辑相关专家信息后，点击【提交】。

三、更正公告

1、进入项目

在我的招标项目页签，选择需要更正公告的项目，点击【进入项目】。
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2、新增更正公告/公示

在更正公告页签，点击【新增更正公告/公示】，选择需要更正相关公告的

项目标段，点击【确定】。

编辑完相关更正内容信息，点击【提交】。
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提交后进入核验流程，核验通过后，会发布更正后的公告。

四、招标失败

1、进入项目

在我的招标项目页签，选择异常需要发布招标失败公告的项目，点击【进入

项目】
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2、招标失败

在招标失败页签，点击【新增招标失败】，选择招标失败的项目，点击【确

定】。

编辑相关失败原因或信息，点击【提交】，发布招标失败公告。



61 / 64

五、项目归档

1、进入项目

在我的招标项目页签，选择需要项目归档的项目，点击【进入项目】。

2、项目归档

在项目归档页签，选择需要归档的文件，点击【归档】，点击【确定】后归

档成功。
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六、复评申请

1、进入项目

在我的招标项目页签，选择需要复评申请的项目，点击【进入项目】。

2、复评申请

在复评申请页签点击【新增复评申请】，选择需要重新评标的项目标段，点

击【确定】。
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编辑相关的复评申请原因，点击【提交】。

七、专家抽取管理

1、创建专家抽取

在专家抽取管理页签，选择创建专家抽取，点击【创建抽取任务】，选择需

要创建抽取任务的项目标段，点击【确定】。
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